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Bolcsode elhelyezkedése

Bolcsédénk Budapest XIX. keriiletében taldlhaté. Budapest XIX. keriilete a
kisebb keriiletek koz¢é tartozik, mindossze 9.4 km2 —es alapteriiletii. Kispestet
1950-ben csatoltak Budapesthez, mint a fovaros XIX. keriiletét. Varosrészei:
Wekerle telep, Kispest Lakotelep, Kispest Kertvaros, Felso-Kispest,
Hagyomanyos Kispest.

A hetvenes évek kozepén Kispest Uj kozpontja az Ull6i tt két oldalan alakult ki.
A fovaros altalanos rendezési tervének koszonhetden, valamint a telepiilés erre
alkalmas jellegének kovetkeztében itt lett kijeldlte a dél-pesti varoskozpont
helye. 1980 utan az Ull6i ut mellett, dsszesen 125 hektar teriileten szanél4sra
keriilt lakasok helyén a hagyoményos kertvarosi kornyezethez kevésbé illo
négy- tizenegy emeletes panellakasok épiiltek fel. Bolcsdédénk i1s ennek hatdsara
lakételepi kornyezetben épiilt.

Kispest népessége a rendszervaltds ota, a fovaros tobbi keriileteihez hasonloan
csokkend tendenciat mutat. 2009-es adatok szerint az allandé lakénépesség
szdma meghaladja a 61 ezer fot. A legtobb keriileti lakos a Lakotelepi varosrész
paneléplileteiben €l, a keriilet népessége ezen a teriileten a legmagasabb.

Gyongyszem bolcs6de bemutatasa

Bolcs6dénk a Gyongyszem Bolcséde 1984-ben nyitotta meg kapuit, a Kispesti
Egyesitett Bolcsddek egyik tagintézményekent. Lakotelepi kdrnyezetben Bp.
XIX. ker. Zrinyi u 4. sz. alatt talalhato.

Jelenleg 100 ferShellyel tizemel intezmeénytnk. Csoportjainkba — Fiiles mackd,
Stini, Ozike, Katica - 6 honapos kortol 3 éves korig varjuk a keriiletben é16
gyermekeket.

Bolcsdde négy egysége, nyolc gyermekszobaval iizemel. Egy csoportszobaba
12-14 gyermek vehetd fel, tehat egy gondozasi egység gyermeklétszama 24-28
f6. A gyermekek ellatasat 2-2 kisgyermekneveld és egy bolcsddei dajka
biztositja. A harmonikusan berendezett, vilagos csoportszobak és a gyermekek



koranak, fejlettségi szintjének megfelelden Gsszevalogatott jatékok a nyugodt,
elmélytlt jaték feltételeit biztositja a gyermekek szamara. A csoportszobdkban
elhelyezett butorok mind a gyermekek méretéhez igazodik. Az elérhetd
magassagu butorzat, a nyitott, stabil polcok, a jatékok elhelyezésének moddja a
biztonsagot €s az Onallosagot biztositja a gyermekek szamara. A csoportszobak
kialakitasdnal torekedtiink arra is, hogy minél kevesebb tiltast, korlatozast
kelljen alkalmaznunk, hogy a berendezés szolgalja a jatszas a tanulés
folyamatat.

Két gyermekszobahoz kapcsolddik egy fiirddszoba és egy atadohelyiség, igy
alkot egy komplett egységet. A fiirddszobak, és az atadok targyi felszereltsége
megfelel a mai szakmai elvarasoknak. A megfeleld méretli kézmoso, a We. a
fogasok, az elegendd 1d6 biztositasa mind nagymértékben eldsegiti a gyermek
cselekvesi kedvét, segiti onallosagi torekvéseiket.

A gyermekek mozgasigényet a bolcsdde jatszoudvara biztositja. Ha az 1d0jaras
kedvezd a gyerekek sokat tartozkodnak a szabad levegodn, ahol kielégithetik
mozgasigényiiket, kiprobalhatnak olyan jatékeszkozoket, melynek hasznalata
kdzben mozgasuk tovabb fejlddhet. A bolcsdde udvaran talalhatod tobb éves fak,
bokrok, viragok, flives teriilet fogékonnya teszi a gyermekeket a természet, az
¢lovilag szeretetére €s elfogadéasara. Rossz iddjaras esetén pedig, a jol felszerelt,
tagas tornaszobdban szaladgéalhatnak, ugrandozhatnak, jatszhatnak a kiilonb6z6
nagymozgasos jatszoeszkozokkel.

Az egészséges taplalkozas biztositasahoz sajat konyha all rendelkezésre. Az
¢telek elkészitése a gyermekek életkoranak, kiilonbozd ételallergidk ¢€s a
sziikséges diétak figyelembe vételével torténik.

Az 6szi -téli honapokban s6szoba all a gyermekek rendelkezésére

Nagy hangsulyt fektetiink a sziilokkel valo kapcsolattartasra a partneri kapcsolat
kialakitasara. A k6z0s csaladi rendezvények szorosabba teszik kapcsolatunkat.

A bolcsdde orvosa hetente latogatja a gyermekeket.

Alapellatason kiviili szolgéltatasként idészakos gyermekfeliigyeletet biztositunk
az otthon 1év0 csaladok szamara. A szolgaltatas ideje alatt gyermekek szamara
lehetové tessziik a szakszerli gondozas-nevelést, testi-lelki sziikségletek
kielégitését, a fejlédés és a szocializacid segitését, tovabba az itt toltott
1d6szaknak megfeleld étkezést.



Kiemelt szakmai feladataink:

>

>
>

meleg, szeretetteljes 1égkor megteremtésével eldsegiteni az egészséges és
harmonikus testi- szellemi-lelki fejlodést, valamint a gyermekek
ovodaéretté valasdnak eldsegitése, €s az ehhez sziikséges feltételek
biztositasa.

a gyermekek tevékenységei koziil az irodalmi-esztétikai élmények, az
éneklés, a mozgas kiemelt szerepet kap.

a csaladokkal val6 szorosabb kapcsolat kialakitasa

szakszerll ¢lelmezés biztositasa

csaladi nevelést tdmogatd szolgaltatasok — iddszakos gyerekfeliigyelet-
biztositasa

szakmai képzéseken valo részvétel

kapcsolattartas a tarsintézményekkel

Személyi feltételek:

Jelenlegi allashelyek szdma. 31 {6
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bolcsddevezetd 1 6
bolcsddevezetd helyettes 1 16
kisgyermekneveld 17 6
bolcsddet dajka 4 16
¢lelmezésvezetd 1 10
szakacsno 1 10
bevasarlo 1 16
konyhalany 3 16
mosond 1 6
kertész-karbantarto 1 10

A bolcsddevezetd foiskolai végzettséggel, valamint szocialis szakvizsgaval
rendelkezik.

A kisgyermekneveldk valamennyien rendelkeznek a 15/1998.(1V.30.) NM
rendelet mellékletében feltiintetett szakképesitéssel.

A bolcsddei dajkak elvégezték a szamukra eldirt tanfolyamot.

Az élelmezésvezetd dietetikus végzettséggel rendelkezik.

A szakacsnd ,,diétas szakacs” képesitést is megszerezte.

A kisegitd személyzet (konyhaldnyok, mosénd kertész) alap képzetséggel
valamint szakmunkas bizonyitvannyal rendelkeznek.



Targyi feltételek:

A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet, a gondozéasi egységeket, a
jatszéudvart és egyéb helységeket a jogszabalyi és szakmai eldirasok, illetve a
csoportba jaro kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan Ugy alakitottuk
ki, hogy az biztonsdgos legyen és a magas szinvonali bolcsddei nevelés
megvalositasat szolgalja.

megnevezes | felszereltség db 6sszesen | m2
csoportszobak 8 .45.4
gyerekasztal 8*4 32
gyermekszék 32*4 128
jatszopolc 16*4 64
iréasztal 2*4 8
feln6ttszék 4*4 16
szényeg 4*4 16
figgony 10*4 40
fektet6 25*4 100
sotétitd fuggdny 10*4 40
fiird6szoba 4 28,28,24.21
polydzd 2*4 8
torolkoz6+fésdtartd | 2*4 8
badella 6*4 24
kad 1*4 4
zuhanyzé 1*4 4
gyerekcsap 2*4 8
feln6tt csap 1*4 4
gyerekWc 3*4 12
atado 4 23
polyazd 1*4 4
0ltoz6szekrények 25*4 100
pad 2*4 8
cipétartd 2*4 8
fogas 1*4 4
badella 1*4 4
kézmosdcsap 1*4 4
fliggony 2*4 8
faligjsag 1*4 4
kocsitarolo 4 23,23,30
badella 1*4 4
faligjsag 1*4 4




A csoportszobak kézvetlen kapcsolddnak a fiird6helyiségekhez. A flird6szobak
pedig az atadokhoz. Minden gondozési egységhez tartozik egy jatszokert, ami a
csoportszobakbol, illetve az atadokbol kdzelithetok meg.

Az épiileten beliil rendelkezésre allnak azok a kiszolgalo helyiségek is, amelyek
a személyzet sziikségleteit, illetve egyéb szakmai feladatok ellatasat biztositjak.

Gondozo- neveld munkat segitd egvéb helyiségek:

Tornaszoba

Soszoba

Konyha

Irodak

Felno6tt 61t6zok

Feln6tt szocialis helyiségek
Nevelo61 szoba

Karbantarté6 mithely
Raktarak

VVVVVYVVVYVYY

Jatékeszkozok:

A bolcsdder  jatekeszkozok  kialakitasaban  figyelembe  vettik, hogy
mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban valtozatos, a
korcsoportoknak és egyéni igényeknek megfeleld legyen, ezzel segitve az
ismeretek, tapasztalatok gyarapitasat, a tarsas kapcsolatok alakuldsat, az empétia
¢s tolerancia készségének kialakulasat. A készségfejlesztd, utanzd ¢és
szerepjatékok, babak, babok, mesekonyvek, konstruald és épitdjatékok a nagy-
mozgast fejlesztd jarmiivek, labdék, vizualis neveléshez sziikséges jatékok,
finom-motorikat fejleszté eszkozok fogjak biztositani a gyermekek zavartalan
jatektevekenységét.

A jatékkészlet 0sszeallitasanak szempontjai:

> Egészségligyi: konnyen tisztithato, ferttlenithetd legyen, balesetet ne
okozzon, megfeleld méretii legyen

» Pedagogiai: minden tevékenységformahoz megfeleld jatékszerek legyenek
(manipulécids, konstrudlds, utanzo €s szerepjatek, mozgasfejlesztd jatek)
Elhelyezése nyitott jatékpolcon, taroldedényekben, a felligyeletet igényld
jatékok kisgyermeknevelOk altal elérhetd polcon vannak.

» Pihendsarok: a gyermek pihenési igényeinek kielégitésére: parnak, puha
textil jatékok, gyermekheverd, szényeg



Textilidk:

A gyerekek sajat ruhaikban vannak. Agynemiit, torolkoz6t, asztalteritot, stb a
bolcsdde biztosit a gyerekek szamara. Hatranyos helyzetli gyerekek szdmara
megfeleld szamu ruha készlettel all rendelkezésre

A gyermekek felvétele a Kispesti Egyesitett Bolcsddék vezetdjének hataskore,
ami egész évben folyamatos.

A bolcsOde nyitva tartasat a fenntartd hatarozza meg, napi 126rdban, 6-18 6raig.
Nyaron a bolcsdde 4 hétre zarva tart.

Boles6éde alapitvanya: Gyongysor alapitvany a Gyongyszem bdlcsdde
gyermekeiért adoszam: 18251115-1-43




A szakmai program célja

A szakmai program elkészitésével célunk, a bdlcsddei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramjanak magas szintli megvaldsitdsa, a szakmai értékek
megodrzése ¢s tovabbaddsa, a kialakult jo gyakorlatok megerdsitése, 1)
modszerek €s tevékenységformak bevezetése.

V.

Bolcsodénk Misszios Nyilatkozata

Bolcsddénk j6  hirnevére ¢€s hagyomanyaira tdmaszkodva szeretnénk
megteremteni a bolcsédénkben jard gyermekek €s csaladjaik szdmara a magas
szintll bolcsodei ellatas feltételeit. Biztositanunk kell mindazokat a feltételeket,
amelyek segitik személyiségiik kiteljesiilését, hogy boldog gyermekek legyenek,
¢s kiegyensulyozott felndttként élhessék életiiket. Napi munkank sordan szem
elott tartjuk a gondozas-nevelés alapelveit.

Célunk az egészséges testi — lelki fejlddés biztositdsa valamennyi gyermek
szamara, valamint az értelmi, érzelmi ¢€s szocialis fejlddés tamogatasa.
Baratsagos, biztonsagos, csaladias légkorben az életkorunknak és egyeéni
igényeiknek megfeleld kornyezetben az cselekvési kedv kibontakoztatisa, a
szocializacio segitése.

Mi bolcsddei szakemberek is elismerjiik, hogy a gyermek elsé €s legfontosabb
¢letk6zossége a csalad. A csalad az a kisk6zosség, ami maximalisan biztositja a
megfeleld érzelmi biztonsadgot, nyugalmat a gyermek szamara. Az élet elsd
¢éveiben alakul ki az elsé személyi kotddés az anya €s a gyermeke kozott, ami
egész ¢életében meghatarozo, elengedetlen feltétele az egészséges testi-lelki
fejlédésnek. Bolcsddénkben a nevel6 munka a csaladi nevelésre épil. A
sziilokkel egyiittmiikddve, egymas erdségére épitve szeretnénk biztositani a
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kisgyermek harmonikus fejlddését. Olyan csaladbarat bolcsédekeént kivanunk
miikddni, ahol fontos a sziilok véleménye, fontos a partneri egyiittmiikodés.

Napi munkank soran fontosnak tartjuk az egészséges ¢letmdod tamogatésat.
Ennek egyik alappillére, hogy az étkeztetésben az egészséges taplalkozas
iranyelvei érvényesiiljenek. Az ételek elkészitése a gyermekek életkoranak,
kiilonbozd ételallergidk és a sziikséges diétak figyelembevételével torténik.

A gyermekek, ha az iddjaras engedi, sokat tartdzkodnak a szabad levegon, ahol
kielégithetik mozgésigényliket. Rossz 1iddjards esetén a jol felszerelt
tornaszobankban  kedviikre  jatszhatnak a  kiilonb6z6  nagymozgésos
jatékeszkozokkel.

Oszi — téli idészakban a bolcsédénkbe jard gyermekek szamara s szoba all
rendelkezésre. A 1éguti betegségek egyik leghatékonyabb kezelési mddszere a
természetes szdraz soterapia, melynek mikroklimaja pozitiv gydgyhatéssal bir az
emberi szervezetre, elsésorban a 1égzdszervekre.

Bolesédénkben a Dr. Wolf altal kifejlesztett szaraz sé terapidt alkalmazzuk. A
terapia soran fokozodik a 1égzdészervek nydlkahartydjdnak aktivitésa,
ontisztulasa. Enyhiilnek a gyulladasos folyamatok, er6sddik az immunrendszer.

Evente egy alkalommal gyermekfogasz latogatatia meg a gyerekeket. Azon
kiviil, hogy megvizsgalja a gyermekek fogazatat, hasznos tanaccsal latja el
azokat a sziiloket, akik felkeresik ot.

J6 kapcsolatot apolunk a keriileti védondi haldzattal, évente tobb alkalommal
meglatogatjak bolcsddei kdrnyezetbe a gyermekeket.

Anyagi er6forrasaink felhasznéalasaval toreksziink biztositani a megfeleld targyi
eszkozok beszerzését. A megfelelden kialakitott esztétikus targyi kornyezet
segiti a gyermeket Onallésagi torekvésében. A valtozatos ¢és mindségi
jatékeszkozok befolydsoljdk a gyermek értelmi-érzelmi fejlédését, segiti
szocializaciojat.

A mindennapos gondozd-neveld feladatainkat a mindség, a szakma, és az
intézményiink iranti elkotelezett, tapasztalt szakdolgoz6i garda latja el.
Munkank alapja az empatia, a hitelesség, a tolerancia.

Fontos szdmunkra a rendszeres tovabbképzésen vald részvétel, a gyakornokok
tamogatasa.
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Fontos szdmunkra a gyermeki jogok az emberi méltdsag tiszteletbe tartasa.
Feladatunknak tekintjiik az es€lyegyenldség biztositasat, a felzarkdztatast a
nehéz szocialis hattérrel rendelkezd gyermekek szamar

Célunk olyan csalddias, j6 hangulati bolcsddei 1égkor megteremtése, ahol nem
csak a gyermekek és csaladjaik, hanem az itt dolgozo6 felndttek is jol érezzék
magukat, sajatjuknak érezzék munkahelytiket.

» Ahhoz, hogy Kkiegyensilyozott, onallo és szocidlis személyiség valjék
valakibol, két dolog sziikséges. Egyik az elfogado kozosség, a masik az
érzelmi biztonsag.”

(Buda Béla)
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A bolcsode mukodését és szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok,
iranyelvek

Bolcsddénk nevelési-gondozasi programjat az alabbi jogszabalyok, szakmai
iranyelvek, az Emberi jogok nyilatkozata alapjan és figyelembevételével
készitettiik el.

» 1997.évi XXXI. torvény: a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi
igazgatasrol

> 15/1998.(1V.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl

» 259/2002.(XII.18) Korm. rendelet: a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatod tevékenység engedélyezéserdl, valamint a gyermekjoléti €s
gyermekvédelmi vallalkozoi engedélyrol

» 9/2000.(V11.4) SZCSM. rendelet: a személyes gondozast végzd személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol.

» 8/2000(VIII1.04.)SZCSM rendelet: A személyes gondoskodast végzo
személyek adatainak miikodési nyilvantartasarol
> 1993.¢évi II1. torvény: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasrol

> Magyar Elelmiszer konyv 18/93.sz. el6irdsa: HACCP rendszer
kidolgozasa f6z6konyhat miikddtetd intézményeknél

» Orszagos Tisztiorvosi Hivatal ajanlata: Rendszeres étkeztetést biztositd
szervezet €lelmezési ellatasra vonatkozo taplalkozas-egeészségligyi
ajanléasa
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» ENSZ egyezmény a gyermekek jogair6l

» ENSZ emberi jogok nyilatkozata

» A bolcsddei nevelés — gondozas minimumfeltételei és a szakmai munka
részletes szempontjai cimii kiadvany, valamint a modszertani levelek,
utmutatok, ajanlasok

YV VYV VYV

YV V

Jaték a bolcsédében — Modszertani levél NCSSZI. Bp.2003
Utmutato a bolcsédei gondozondk csalddlatogatisdhoz BOMI
Bp.1998.

Bolcsddei adaptacié — Modszertani levél

Folyamatos napirend a bolcsédében. 3 sz. modszertani levéel BOMI
Bp.1988

Korai fejlesztés a bolcsddében- Modszertani levél
Gyermekfogaszati prevencios program megvalosuldsa a
bolcsddében —ajanlés

A bolcsddei nevelés — gondozas szakmai szabalyai — mddszertani
level 2012

A szakmai munka ellendrzésének szempontjai BOMI Bp.1991
Egyéb szakmai ajanlasok
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VI.

A bolcsode definicioja

A Dbolcséde a gyermekjoléti alapellatds részeként a gyermekek napkdzbeni
ellatasanak egyik formaja.

A bolcséde a csaladban nevelkedd (20 hetestdl- 3 éves korig) gyermekek
szakszerli gondozasat €s nevelését végzo intézmény.

Ha gyermek a 3. ¢letévét betoltotte a bolcsddei gondozéasi-nevelési év végeig
maradhat a bolcsddében. Amennyiben még nem érett az dvodai nevelésre, a 4.
¢letévének Dbetoltését kovetd aug.31-ig tovabb gondozhaté a bolcsddébe
(1997 XXXI.tv. 42§(1))

A bolcsdde, végezheti sajatos nevelési igényli gyermekek korai habilitacios és
rehabilitaciés célil nevelést és gondozast, amennyiben az alapitd okiratdban
szerepel illetve megfeleld targyi és személyi feltétellel rendelkezik.

A bolcsdde az alapellatason tal, kilon téritési dij ellenében kiilonb6z6
szolgaltatasokkal tamogathatja a csalddokat (jatszocsoport, 1ddszakos
gyermekfeliigyelet, tanacsadas stb.)

VII.

A bolcsode feladata és célja

A csaladban ¢€l6 gyermekek életkoranak és egészségi allapotdnak megfeleld
gondozast-nevelést, korai fejlesztést, foglalkoztatast €s étkeztetést biztositanak
azon gyermekek szamara, akiknek sziilet munkavégzésiik, betegségiik, szocialis
helyzetiikk, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatadsukrol nem tudnak
gondoskodni. A bolcsédében gondozd-nevelé6 munka folyik, mely tartalmazza
azokat a nevelési, gondozasi feladatokat, melyek biztositjdk a gyermekek
fejlodeését, a kozosségi €letre valod felkészitését és a szocialisan hatranyba levok
felzarkoztatasat.
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A nevelési feladatok teriletei:

YVVVYVY

YV VYVVV YV VVYVY

Egészségvédelem, az egészséges €¢letmod megalapozasa

Az érzelmi fejlddés €s a szocializacid segitése

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

Onalloésagi torekvések timogatasa

A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia
fejlesztése.

VIII.

A bolcsode szerepe a kisgvermekes csaladok életében

a bolcsdde csaladsegitd, gyermekvédelmi, prevencios feladatokat 14t el
segiti a gyermek szocializaciojat, értéket kozvetit

a gyermek kiegyensulyozott testi, szellemi, erkolcsi fejlodéseét, jolétet
biztositja

eselyegyenldséget biztosit a kiillonbozd csaladi hattérrel rendelkezo
gyermekek szamara

csokkenti a gyermekek szegénységét

hozz4jarul a gyermek csaladban maradasahoz

segiti a sziiloket gyermeknevelési ismereteik megszerzésében, sziildi
szerepiikben valdé megerésddésében

segiti a sziil6k munkavallalasat, egzisztencia teremtését

» jelzérendszer része
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IX.

A bolcsodei nevelés alapelvei

» A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete. A gyermek nevelése
elsésorban a csalad joga és kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait €és szokésait tiszteletbe tartva, és lehetdség szerint
azt erésitve vesz részt a gyermek nevelésében- gondozasaban

> A gyermeki személyiség tiszteletének elve. A gyermeket-mint, fejlodo
személyiséget-kisebb korli kompetenciabol fakadd nagyobb segitség
igénye, rautaltsdga miatt kiilonleges védelem illeti meg. A bdlcsddet
nevelés-gondozds a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisara, a
személyes szocidlis €és kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére
iranyul, az emberi jogok ¢&s az alapvetd szabadsagjogok tiszteletbe
tartasaval.

> A nevelés és gondozas egységének elve. A csecsemd és kisgyermek
nevelésének legfontosabb teriilete a gondozas, tehat a gondozas és a
nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak egymassal. A gondozas
minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei nem
korlatozodnak a gondozasi helyzetekre. A gondozds azoknak a
tevékenységeknek az Osszessége, amelyekkel a felnott a gyermek egyéni
sziikségleteit elégi ki. A kisgyermekneveld egyéni banasmoddal, meleg,
szeretetteljes odafordulédssal, a gyermek ¢letkori €s egyéni sajatossagait,
fejlettseégét, pillanatnyi fizikai €s pszichés allapotat, hangulatat figyelembe
véve segiti a gyermek fejlodését. A gyermek elsOsorban ilyenkor van
kettesben a gondozojaval, aki megkiilonboztetett figyelmet nyujt szdmara,
ez a folyamatos interakcid biztositja a j6 kapcsolat kialakulasat. A nevelés
értékkozvetitési folyamat, amelynek soran ismereteket, szokasokat,
hagyomanyokat, normakat, viselkedési normakat sajatitunk el. A nevelés
folyaman figyelembe kell venni, hogy a gyermek egyénnek sziiletett €s
eld kell segiteni az egyéni tulajdonsagok kibontakoztatasat.

» Egyéni banasmdd elve. Fontos, hogy a bolcsddébe jardo gyermekek
mindegyike részesiiljon megkiilonboztetett figyelembe. Fontos. hogy a
bolcs6débe jar6 gyermekek érezzék a rdéla gondoskodd felndtt
feltételnélkiili elfogadéasat. A kisgyermekneveld kotelessége elfogadni €s
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tiszteletben tartani a gyermekvallasi, nemzetiségi, etnikai, kulturalis
hovatartozasat, segiteni a mas kultara, hagyomanyok megismerését ¢€s
tiszteletbe tartasat.

> Biztonsag ¢és stabilitds elve. A gyermek személyi és targyi kornyezetének
allandoséaga (sajat gondozénd rendszer, felmend rendszer, csoport és hely
allandosag, napirend) ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgédl a
tajékozodashoz, a j6 szokasok kialakuldsahoz. A gyermek 10j helyzethez
valo fokozatos hozzaszoktatdsa (beszoktatas) segiti az alkalmazkodast, a
valtozéasok elfogadasat.

> Aktivitds és az Onallosag eldsegitésének elve. A biztonsagos kornyezet
megteremtése, az elegendd 1d0 biztositasa, az 0sztonzes, az elismeres,
szeretet, a feltételnelkiili elfogadas, a bizalom fokozzak az aktivitas és az
onallosag iranti vagyat

» Egységes neveld hatasok elve. A nevelés értékkozvetités és értékteremtés
egyben. Az eredményesség érdekében gyermekkel foglalkozo felndttek
az alapvetd erkolcsi normakat egyeztetik, nézeteiket, neveldi
gyakorlatukat egymashoz kozelitik, majd egységes neveldi elvarasokkal
kozvetitik a gyermekek felé.

A bolcsodei élet megszervezésével kapcsolatos feladatok

Bolcsddénk munkatarsai kiemelt figyelmet forditanak a sziilokkel valod
kapcsolattartasra, a partneri egylittmiikodés kialakitisara. Ahhoz, hogy a
bolcsdde meg tudjon felelni a csaladdokat tamogato feladatainak, elengedhetetlen
a jo partneri kapcsolat a bolcsdde €s a csalad kozott. Mindennapi munkank arra
iranyul, hogy a bolcs6dénkben gondozott gyermek magas szintii ellatdsban
részesiiljenek. A kolcsonds egylittmiikodés lehetdsége segiti a sziiloket abban is,
hogy gyermekiik bolcsédébe keriilésének tényét konnyebben feldolgozhassak,
megerdsitést vagy tdmogatast kapjanak nevelési és egyéb életvezetési gondjaik
tertiletén is.
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1.A bolcsoddei élet szervezése

» A gyermekek altal kdzkedvelt mesefigurakrol elnevezett csoportokat az
¢letkoroknak ¢€s a l1étszamnak megfelelden alakitjuk ki.

» Folyamatos és rugalmas napirend feltételeinek megteremtése

» A csoportok napirendjéhez igazitjuk a kisgyermekneveldi munkarendet.

» Kapcsolattartas a sziilokkel. A kolcsonds egylittmiikodés lehetdsége segiti
a sziiloket abban is, hogy gyermekiik bolcsddébe kertilésének tényét
konnyebben feldolgozhassak, megerdsitést vagy tamogatast kapjanak
nevelési és egyéb életvezetési gondjaik teriiletén is.

2. Folyamatos és rugalmas napirend feltételeinek megtervezése

» Az ¢letkornak megfeleld napi életritmus kialakitasa az egészséges testi és
szellemi fejlédés alapfeltétele, ezért a jol szervezett napirend kialakitasat
fontos kérdésnek tekintjiik.

» Célunk a napirend Osszeallitdsanal, hogy a gyermekek biztonsagérzete és
10 kozérzete kialakuljon.

> A felesleges varakozasi 1dot kikiiszoboljiik, oly médon, hogy a folyamatos
¢s kiszamithato gondozas kdzben a csoport nyugalma biztositva legyen.

» Figyelemmel kisérjilk az évszakok jellegzetes iddjarasat, mely a
levegdzeést és az udvaron toltott idot befolyasolja.

» Rugalmassag

» A napirenden beliil az egyes gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport ¢lete is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozhassanak a varhaté eseményekrdl, amely egyben a csoport belsd
nyugalmat is biztositja

3. Kapcsolattartas a sziilokkel, csaladokkal

» A beiratds utan és a felvétel kozott a bolcsdédevezetd tart sziiloi
értekezletet az 1) sziildk szdmara. Bemutatja a bolcsédét, a
kisgyermekneveldket. Ismerteti a szakmai programot, a hazirendet és
valaszol a felmertild kérdésekre. Ezutan a gyermek leend6 csoportjaban a
»sajat”  kisgyermekneveldjével egyeztetnek a csaladlatogatas és a
beszoktatas idopontjarol.

19



> Az elsO csalddlatogatasra kozvetleniil a beszoktatds eldtt keriil sor, igy a

beszoktataskor mar nem lesz teljesen ismeretlen a kisgyermekneveld
személye. A csaladot és a gyermeket ,,sajat” és ,tars” kisgyermekneveldje
egyiitt latogatja meg az otthondban, ahol kozdsen ismerkednek a
gyermekkel, informaciokat gytijtenek szokésairdl, napirendjérdl, egyéni
igényeirdl. Megbeszélik a beszoktatast, valaszolnak a sziilok kérdéseire.

» Ezutan kovetkezik a beszoktatds a sziildvel, ami altaldban két hétig tart,
¢s fokozatos elvalast jelent a beszoktatd sziil €s gyermekek kozott. Az
anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, &s
megkonnyiti az 0j kornyezethez vald alkalmazkodast. A kisgyermek és a
kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a
gyermeket 1) kornyezetének elfogadasaban, jelentésen megkonnyiti a
beilleszkedést a bolcsddei kozosségbe. A beszoktatds utin a
kisgyermeknevelok Osszefoglald feljegyzéseket készitenek a gyermek
fejlodési naplojaba és az csaladi filizetébe. A csaladi flizet tartalmazza a

gyermek beszoktatasat, a rd vonatkozo aktudlis és fontos informaciokat, a
gyermek fejlettségi allapotat.

» A napi beszélgetések a sziilokkel érkezéskor és tdvozaskor rovid kérdés—
valasz interakciokra adnak lehetéséget a masik fél altal nem latott

eseményekrol.
» Bolcsddénkben lehetdség van egyéni beszélgetésre a vezetdndvel és a
gyermekvédelmi felelossel a fogadd oOrdban, a kisgyermeknevelokkel

elére egyeztetett idépontokban. Ezt kezdeményezheti a sziild és a
kisgyermekneveld is.

> A sziil6 csoportos beszélgetések pedig egyenrangu kapcsolat kialakitasat
segiti a sziilokkel, amelyben elsdsorban a tanacsadas €s utmutatas a cél és
nem a kioktatds a Iényeg, hanem a meghallgatis ¢és a figyelem.
beszoktatasig hatra 1évd 1ddben, annak érdekében, hogy konnyebb legyen

az elvalas.
» Nyilt napok ¢és szervezett programok megrendezésén keresztiil is

betekintést nyerhetnek a sziilok a bolcsédei életbe. Ilyenek példaul a
gyereknap, bucsuztatd, télapovard, tinnepek-hagyomanyok megiinneplése,
stb.

> Egyéb kapcsolattartasi forma pedig a hirdetétabla, ami altalanos, aktualis
programokrol, valtozasokrol, fontos tudnivalokrol, teritési dijak
valtozasarol, befizetések idOpontjairdl, heti étlaprol, gyermekjogi
képviseld6 és érdekképviseleti forum tagjainak  elérhetdségeirdl
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tajékoztatjuk a sziiloket. Egyéb kapcsolati lehetdségeink bolcsédénk
facebook oldala és honlap.

4. Kapcsolattartas intézménvyekkel

o Gyermekjoléti és Csaladsegitd Szolgalattal
e V¢édoéndi Szolgélattal

e Hazi gyermekorvosokkal

e A Gyéambhivatallal

o Keriileti bolcsddék tagintézményeivel

o Keriileti 6vodakkal

e Magyar Bolcsodek Egyesiiletével.

XI.

A bolcsodei gondozas nevelés fobb helyzetei

A nevelés-gondozas valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki
kornyezettel valé harmonia is, ezért a nevelés-gondozas valamennyi helyzetében
lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szdmara ahhoz, hogy érdeklédésnek,
pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen személyi- €s
targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
¢s sokoldalu fejlédéséhez és szocializacidjahoz

A bolcsdédei ¢€let legyen élvezetes, részvételre motivald €s kielégitd tanulasi
¢lményeket biztositd, tarsas kozegben zajlo, interakcidt 6sztonzd. A gyermekek
szdmara biztositani kell, hogy koruknak ¢&s fejlettségliknek megfelelden
vegyenek részt az egyes ¢élethelyzetek, tevékenységek eldkészitésében,
kivalasztasaban, alakitasaban.
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A gondozas-nevelés fobb helyzetei:

» Gondozds benséséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott, melynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi
sziikségleteinek kielégitése. A gondozds mindsége jelentds mértékben
befolyasolja a szokéasok kialakuldsat és az 6nallosodés folyamatat.

> Jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag
megismerésében ¢és befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és
szocialis fejlodést. A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek biztositdsaval
¢s neveléi magatartasdval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. Figyelembe veszi a gyermek igényeit
¢s a helyzettdl fliiggéen kezdeményez, esetenként mintat nyqjt, szerepet
vallal a jatékban, javaslataival szinesiti azt. A jaték ad elsdsorban
lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsaban. A kisgyermekneveldvel a
tobbi gyermekkel vald egyiittmiikddés oromforrds a kisgyermek szamara,
a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek
fejlodését.

» Tanulds minden olyan tapasztalat, illetve informacidszerzési folyamat,
amely tartés valtozast 1déz eloé a viselkedésben, a gondolkodasban,
valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje Onmagat és kdrnyezetét.
A tanulds a gyermekkorbol ¢€s fejlettségébdl adddoan tevekenységbe
agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb iranyitdja a személyes
kivancsisag ¢s érdeklodés. A kisgyermekkori tanulas szinterei a
természetes ¢lethelyzetek. A gondozas, a jaték, a felndttekkel és tarsakkal
valo egyiittes tevékenység és kommunikécid

» Mondodka-ének a zenei nevelésiink a gyermekek egész napjat athatja.
Célunk a gyermekek zenei érdeklddésének, a kornyezet hangja iranti
érdeklodés felkeltése. A személyes kapcsolatban, a jatékhelyzetben atélt
mondokdzads, éneklés, zenehallgatds pozitiv  érzelmeket  kelt,
oromélményt, ¢érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Fejleszti
figyelmét, Osszpontositasat, beszédfejlodeését, a szavak megeértesét,
ritmusérzekét, 0sszerendezett mozgasra 6sztonoz

» Vers-mese a mesélés nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi
fejlodésére (ezen beliill a beszéd, a gondolkodas, az eml¢kezet €s a
képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis fejlodésre. A versnek
elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés
bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye
a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége. A k6zos mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakulasat és a vilagrol valo ismeretek megszerzését
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» Mozgas alapvetd életsziikséglet, elengedetlen feltétele a sSzervezet
harmonikus miikodésének. A gyermek belsé késztetése, sajat
kezdeményezésen alapul. Fontos feladatunk, hogy megteremtsiik azokat a
személyi, targyi, szervezési, €s nevelési feltételeket melynek segitségével
a gyermek szabadon mozoghasson. Kapjon elegend6 id6t a mozgasra,
kilonféle mozgasformék gyakorldsara, az tjak elsajatitdsara. Fontos
szempont hogy a kornyezet balesetmentes legyen, a jatékeszk6zok
felkeltsék ¢s fentartsag cselekvési kedviiket.

» Alkotétevékenység a gyermek szdmdara maga a tevékenység dromforras.
Az ,€n csindlom” ¢élményének, az egylitteségnek, a koOz0s
munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossdganak atélése.
A Kkisgyermekek a tevékenység folyaman barmikor bekapcsolodhatnak, és
barmikor kiléphetnek. Az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenység nem
lehet feladat. A kisgyermeknevel0 feladata a targyi eszkozok, az elegendd
1d6 biztositdsa, egyes technikdk, eszkozhaszndlat megmutatisa, a
kisgyermek igényének megfeleld technikai segitségnytjtds. Fontos a
kisgyermek alkotasdnak elismerése, megbecsiilése. Leggyakoribb
alkototevékenységek: firkalas, gyurmazas, ragasztas, gyiirés, tépés,
ujjfestés vagy festés vastag ecsettel.

XIl.

Dokumentacio

A kisgyermekneveldk, a gyermek fejlddésének nyomon kovetése érdekében, a
fejlodési folyamat alakuldsardl tdjékoztatas céljabol az egyes modszertani
javaslatokban megfogalmazott mdédon dokumentacidt vezet. A dokumentaciod
vezetésénel fontos szempontok a targyszeriiség, a hitelesség, rendszeresseg, a
folyamatossag.

A dokumentacio vezetésénel €s Orzésénél a szemelyiségi jogokat figyelembe
vessziik, a dokumentéacidkat zart helyen tartjuk.

Kisgvermeknevelok altal vezetett dokumentaciok:

> Torzslap a gyermek adatainak, egészségi és szomatikus allapotanak
rogzitésére szolgalé dokumentum.

> Percentil tabla a torzslap része. A gyermek testtomegének és
hosszsaganak fejlddési ardnyairol ad tdjékoztatast sziiletéstdl a bolcsédei
tartozkodasig
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» Csoportnaplé az intézmény egyik kotelezOen hasznalatos, hivatalos

dokumentuma, amely fontos informaciokat tartalmaz a gyermekek testi-
lelki-szocialis fejlodésérdl. A mindennapi fontos események és torténések
rogzitésére szolgal. Adattartalmaval segiti a kisgyermekneveldk kozotti
informdcidcserét, a csoportban zajlo pedagodgiai munka tervezését és
értékelését és tampontot ad a gyermekrdl vezetett fejlddési naplo
vezetéséhez.

» Fejlédési naplod a gyermek fejléddésére vonatkozo folyamatosan rogzitett

megfigyeléseket tartalmazza. Ezek a megfigyelések lehetdséget
teremtenek az egyéni sziikségletek felmérésére, az egyéni bandsmod
megvalositasdra. Az  esetleges részképességekben megmutatkozo
elakadasok, problémak is a felszinre keriilhetnek, novelve a korai

intervencio hatékonysagat ezzel segitve a gyermek fejlodését.

» Csalddi fiizet egy sajatos kapcsolattartasi forma a csalad és a bolcsdde

kozott

XIHI.

Elelmezés

A bolcsodei élelmezés soran az alabbiakra forditunk figyelmet:

A modern taplalkozas-tudoméanyi elvek szem eldtt tartasdval, szigortan
ellendrzott mindségi kovetelményeknek (HACCP) megfelelden torténik. Az
¢étlap tervezesekor figyelembe vessziik, hogy a kisgyermek bolcsddei étkezéskor
megkapja az életkoranak megfelelé mindségi és mennyiségli tapanyagokat,
vitaminokat, asvanyi anyagokat.

Az étrendlink valtozatos, mindig idényszerli, izében Osszehangolt, valamint
mindig szem eldtt tartjuk, hogy az 6nallo étkezésre valod nevelés szempontjabol
is megfelel6 legyen.

» Az étel mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes 0sszetételli legyen

> A higiénés kovetelményeknek megfeleld legyen.

» Megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és €lvezheto legyen.
> Uj ételek, receptek kiprobalasa

» Valtozatossag, idényszeriiség
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Az ételek elkészitése sajat fozOkonyhaban torténik. Szakképzett dietetikus
¢lelmezésvezetd €s a diétas szakacsnd iranyitasa alatt.

A bolcsddében a gyermekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk. Ez a négy
¢tkezés a reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna.

Reqggelire; kenyérféle, (barna, rozsos, teljes kibrlésli, kukoricas, burgonyas)
péksiitemény, huskészitmények, szendvicskrémek. Tej, tejes italok, savanyitott
tejtermékek (kefir, joghurt), szezonalis zoldségek. Viz

Tizérai rostos gyiimolcslé, folyadékpotlasként viz,

Ebéd: Fozelékek idényszerli zoldségekbdl, amit habarassal vagy burgonyaval
stiritjiik. Késziilnek rakott vagy csOben siiltek. Kéthetenként z6ldségbdl késziilt
leves, gylmolccsel dusitott siitemények Feltétek; baromfi hus, csirke maj,
szalkamentes tengeri hal, sajt, tojas. Ebéd utan friss gylimdlesok, viz

Uzsonna; hasonld a reggelihez: kiilonb6zé kenyérfélék, hazai zoldség és hus
krémek, péksiitemények, kalcs, tejtermékek, zoldségek.

Folyadékpotlas miatt egész nap lehetdség van a viz fogyasztasara.

Szakorvos altal igazolt kronikus betegségben, vagy taplalékallergidban szenvedd
gyermekek étkeztetését is biztositja a bolcsdde.

Az ¢élelmezés minden tertiletére kiterjedd ellendrzésre V4 évenként sor kertil.

25



X1V,

Gyvermekvédelem

Az 1997, évi XXXI. torvény, a gyermekek védelmérdl ¢és gyamiigyi
igazgatasardl rogziti a jelzérendszer tagjait, kotelezd egyiittmiikddésiiket,
feladataikat a gyermek csaladban torténd eldsegitése, a veszélyeztetettség
megeldzése  érdekében. A bolcséde probléma megel6zd, preventiv
gyermekvédelmi intézmény, hiszen itt tolti a gyermek a nap jelentds részét. A
hatranyos ¢és veszélyeztetett helyzetli gyermek konnyen kisziirhetd, hiszen a
gyermekkel ¢és csaladjukkal a kisgyermekneveld kozvetlen kapcsolatban van. A
megeldzés 1ényege a gyermek segitése csalddjaban, probléma esetén a gyors
felismerés, a probléma jelzése.

Napjainkban egyre tobb halmozottan hatranyos helyzetli vagy veszélyeztetett
kisgyermek keriil be a bolcsddébe. A sziilékkel valé kommunikécio is nehezebb,
mivel ezek a csaladok sokkal érzékenyebbek.

Bolcsddénk gyermekvédelmi feleldse rendszeres odafigyelést, tamogatast
biztosit, kapcsolatot tart az érintett felekkel. Kompetencia hatarait betartva
kapcsolatot tart és egylittmitkodik az észleld és jelzd rendszer tagjaival is.

XV.

Az igénybe vevok és személyes gondoskodast nyujtok jogainak védelme

Sziiloi jogok:

> Az ellatas feltételeirdl, felvétel rendjérdl, hazirend részletes szabalyairdl,
minden esetben tdjékoztatast kell nyujtani. illetve mindenki szdmara
elérhetové kell tenni.

» Biztositani kell az egyenld bandsmod, emberi méltosag tiszteletbe
tartasahoz, vallasi etnikai, faji hovatartozashoz val6 jogot.

» A sziilok joga megismerni az intézmény milkodését, gyermekével
kapcsolatos nyilvantartdsok vezetését.

> A sziiloket és gyermekeiket megilleti a személyes adatok védelme és a
titoktartas
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» A sziilok szamara elérhetdvé kell tenni a gyermekjogi képviseld
clérhetdségét, hogy segitséget nyujthasson az igénybe vevd sziilok jogi
gyakorldsaban.

» Az intézmény dolgozodja csak olyan személy lehet, akivel szembe nem all
fenn kizaro ok, tényezd

A gyermekek jogai:

» Segitséget kapjon a csaladjaban torténd neveléshez

» Segitséget kapjon egészséges személyiség fejlddéséhez, kibontakozasahoz
» Segitséget kapjon a korai szocializdcidohoz

» Személyre sz616 gondozast-nevelést kapjon

» Hatranyos megkiilonboztetéstdl mentes nevelést — gondozast kapjon

» Emberi méltosagat, személyi jogait tiszteljék

A szolgaltatast nyajtok jogai:

» Az intézmény dolgozoit megilleti a munkaltatd, fenntartdé védelme
panasztétel esetén

» Az intézmény dolgozodit megilleti a maganélet védelme, személyes adatok
védelme, csalad ¢s hazassdg intézményeének védelme, varandos —
kisgyermeket nevel6 védelme, a dolgozok védelme, nem lehet hatrannyal
a bolcsddeben ellatando gyermekek érdekeivel szembe.

» Az intézmény dolgozdinak munkdjat elismerjék és megbecsiiljék

» A munkaltatdo megfeleld munka koriillményeket biztositson

XVI

Erdekképviseleti Forum mukodtetése

A gyermekek védelmeérdl és gyamiigyi igazgatasardl szoldo 1997.évi. XXXI.
torveény értelmeben a bolcsddei ellatdsban részesiilok érdekeinek védelmében az
intézmény érdekképviseleti forumot koteles miikodtetni.

Célja: Az intézmeényi jogviszonyba allo €s az ellatasra jogosultak érdekvédelme.
Tagjai:

» A bolcsddébe jaro sziilok képviseldi
» A bolcsddét képviseld kisgyermekneveldk
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» A fenntarté 6nkormanyzat megbizottja

Az érvényes tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomadsara kell hozni.
Feladata:

» az intézménnyel jogviszonyban 4allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek

védelme

» a hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozd ligyek vizsgalata,
dontése

» intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, ill. mas hataskorrel
rendelkezd szervnél

» a hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa

» javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett

szolgaltatasok tervezésérdl, mikodésérdl, valamint az abbdl szarmazd
bevételek felhasznalasarol

Mikodése:

A gyermekek sziilei vagy mas torvényes képviseldje, a hazirendbe foglaltak
szerint panasszal ¢lhet a bolcsOde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti
forumnal.

» az cllatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében
» a gyermeki jogok sérelme
» az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén

A panasz kivizsgalasa utan tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak modjarol. Ha
a gyermek sziiléje 15 napon beliil nem kap értesitést a vizsgalat eredményérdl,
vagy nem ért vele egyet, az intézmény fenntart6jadhoz fordulhat jogorvoslateért.

A forum szabalyos miikodtetése érdekében évente legaldbb két alkalommal
ilésezik, aktualis probléma esetén illetve sziikség szerint.
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XVII.

Zarogondolat

,Csak akkor biztosithatunk minden egyes gyermek szdmara boldog
gyermekkort, a képességek optimalis fejlédését, ha figyelembe vessziik a
gyermek fejlodésének torvényszeriiségeit, az egyes gyermekek kiilonbozo
adottsagait, természetes igényeit, s ehhez igazitjuk pedagdgiai magatartasunkat.”

(Maria Montessori)
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MELLEKLET

» Munkaterv

» Gyermeki jogok

» A bolcsode és a csalad egyiittmiikodésének szinterei
» Képek
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MUNKATERV

Neveldi munkank soran 0sztonds, gyermekszeretd magatartasunkra alapozva
érvényesitjik a  gyermekgondozas-nevelés teriiletén szerzett szakmai
ismereteket, folyamatosan fejlesztjiik tudasunkat.

Az éves munkaterv kialakitasanal a jol szervezett, 6sszehangolt munkat kivanjuk
szem elOtt tartani.

Célunk, hogy hozzajaruljunk a bolcsédében nevelkedd kisgyermekek jo
gyermekkoranak biztositasdhoz. Szeretnénk, hogy a bolcsddei nevelés korai
gyermekkoruk fontos része, fejlddésiik meghatarozé szintere legyen.

Fontos szamunkra, hogy a gyermekek bolcsddei életik soran érzelmi
biztonsadgban valjanak 06nallova, sajatitsanak el jo szokésokat, viselkedési
szabalyokat. Fejlodjenek készségeik, képességeik, tanuljanak oromteli jatékuk
soran, hogy az 6vodaba keriilés 6rom lehessen szamukra.

Szeretnénk elérni, hogy, a sziildk elégedettek legyenek gyermekiik bolcsddei
fejlodesevel, és szep emlékekkel tavozzanak intézményiinkbol.

Szakmai feladatok

> Osszevont sziildi értekezlet

Junius a kovetkezd nevelési évre felvett gyermekek sziilei részére
(felelds: bolcsddevezeto)

» Sziilécsoportos beszélgetések mind a 4 csoportban
Februar aktualis nevelési kérdések megbeszélése

Mdjus ovoda érettség, 6vodai beiratkozassal kapcsolatos kérdeések,
valamint aktualis problémak megbesz¢lése

Jalius a kovetkez0 nevelési évre felvett sziilok részére
(ismerkedés a sziilokkel, csoporttal, beszoktatési
titemterv elkészitése, csaladlatogatas tervezese)

November beszoktatas tapasztalatai, ill. egyéb nevelési kérdések
(felelds: kisgyermekneveldk)
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» Hazi tovabbképzés
Januar: Aktualis nevelési kérdések-esetmegbeszélés
Februar. Unnepi hangulat megteremtésének feltételei (farsang)
A gyermekirodalmi alkotdsok fontossaga a napi gondozo-
neveldé munkaban
Aprilis: Aktudlis nevelési kérdések — esetmegbeszélés

M3jus : Az udvari ,,jaték "megszervezese (targyi eszkozok, napirend stb.)

Augusztus: Beszoktatas, csalddlatogatas. A bolcsddei beszoktatas
I1¢lektani és gyakorlati kérdései

November: Az 6nallosag fogalma, jelentosége a gyermek életében.
(felelds: kisgyermekneveldk)

> Unnepek- Csaladi rendezvények megszervezése

Februar Farsang

Aprilis Husvét, ,,f6ld napja”
Maijus Anyak napja

Junius Gyereknap

Julius Bucsuztatd

Augusztus Bolcsdde ,,kostolgatd”
December Mikulés, karacsony

(felelds: bolcsddevezetd, kisgyermeknevel0k)
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» Szakmai adminisztracio ellenorzése

Februar Mind a 4 csoportban
Majus Mind a 4 csoportban
November Mind a 4 csoportban

(felelds: bolcsddevezeto)

» Szakmai megfigyelések

Februar Mind a 4 csoportban
Aprilis Mind a 4 csoportban
Szeptember Mind a 4 csoportban
December Mind a 4 csoportban

Eldre megbeszElt témak alapjan
(felelds: bolcsddevezetd, helyettes)
> Ovoda- bélcséde kapesolat kialakitdsa
Janius 6vondk fogadasa, 6vodalatogatas
Szeptember kisgyermekneveldk fogadjak az elsé 6vodai napon a volt
bolcsddéseket

(felelds bolcsddevezetd, kisgyermekneveldk)

» ldoszakos gyerekfeliigyelet folyamatos biztositisa
(felelds: bolcsddevezetd, kisgyermeknevel 6k)

» Gyakornokok segitése, rendszeres ellendrzése
(felelds: bolesddevezetd, gyakornokot segitd kisgyermekneveld)

» Tovabbképzések tamogatasa
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Elelmezés ellenérzése (havonta)

> Az elkésziilt étel mindségi ¢s mennyiségi ellendrzése
> Etlap
» HACCP dokumentacio
» Konyha tisztasaga
» Raktarkészlet ellenérzése
(felelds: bolcsddevezetd, élelmezésvezetd)

Human eroforrassal kapcsolatos feladatok

Dolgozok munkarendjének megtervezése

Szabadsagolasi litemterv elkészitése

Helyettesitések megszervezése

Munkakori leirdsok betartasanak ellendrizése

Munkatarsi értekezletek lebonyolitasa

El. alkalmassagi vizsgélatok lebonyolitasa (februér ho)
(felelds: bolcsddevezetd, helyettes)

VVVVVVYY

Gazdalkodas (folyamatos)

> Eves koltségvetés megtervezése
» A koltségvetés naprakész nyilvantartasa
» Gazdalkodas
» Hézi pénztar ellendrzése
» Leltar naprakész nyilvantartasa
> Seclejtezés- leltarozas
(felelds: bolcsddevezetd, helyettes, élelmezésvezetd)

Baleset és tiizvédelmi oktatas (szeptember)

» Tilizriad6 gyakorlasa
» Munka és balesetvédelmi oktatas
(felelds: munkavédelmi felelds, bolcsddevezetd)

Alapitvany (folyamatos)

» Hatékony miikodtetése
(felelds: alapitvany elndke)
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Kapcsolattartas (folvamatos)

Egyesitett Bolcsdde vezetdjével

Tag bolcs6dék vezetdivel

GESz

VAMUSZ

Kispesti Csaladsegit Szolgalat és Gyermekjoléti Kézpont
Védonok

Ovodak

Egyéb tarsintézmények

YVVVVVVYVY

(felelds a bolcsédevezetd)

Berkes Laszloné
Bolcsodevezeto
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1997.évi XXXI.tv. értelmében:

68.(1) A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodését,
jolétét biztositd sajat csaladi kornyezetben torténd neveléshez.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban
torténd nevelkedéshez, személyiségének kibontakozasdhoz, a fejlédését
veszélyeztetd helyzet elharitdsdéhoz, a tarsadalomba val6 beilleszkedéshez
valamint 6nallo ¢€letvitelének megteremtéséhez.

(3) A fogyatékos tartdos beteg gyermeknek joga van a fejlédését é€s
személyisége kibontakozasat segit6 kiilonleges eljarashoz.

(4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy fejlddésére artalmas kornyezeti és
tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre karos szerek ellen védelembe
részesiiljon.

(5) A gyermeknek joga van emberi méltosdga tiszteletben tartasdhoz, a
bantalmazassal —fizikai, szexualis, vagy lelki erdszakkal- az elhanyagoltsaggal
¢s az informacios artalommal szembeni védelemhez.

78.(1) A gyermek sziileitdl vagy hozzatartozoitol csak sajat eérdekében,
torvényben meghatarozott esetekben €s mddon valaszthatdo el. A gyermeket
kizar6lag anyagi okokbol fenndllo veszélyeztetettség miatt nem szabad
csaladjatol eltavolitani.

(2) A gyermeknek joga van — orokbefogadd csaladban vagy mas csaladot
potlo ellatds formajaban — sziil6i vagy mas hozzatartozdéi gondoskodést
helyettesité védelemhez.

(3) A gyermek védelme soran tiszteletben kell tartani lelkiismereti és vallasi
szabadsagat, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai €s kulturalis
hovatartozasara.

(4) A gyermeknek joga van szarmazésara, vérszerinti csaladja megismeréséhez
¢s a kapcsolattartashoz.

(5) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy mindkét sziildjével kapcsolatot tartson
abban az esetben is, ha a sziilok kiilonb6zo allamokban élnek.

10§. (2) A gyermek védelmét ellatd szervezetek (tovabbiakban intézmények)
hazirendje — e torvényben meghatarozott keretek kozott — a gyermek
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¢letkorahoz, egészségi allapotdhoz, fejlettségi szintjéhez igazodva allapitja meg
a gyermekek jogai gyakorlasanak €s kotelességei teljesitésének szabalyait.

A gyermeki jogok védelme

11§ (1) A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy
kotelessége, aki gyermek nevelésével, oktatdsaval, ellatasaval, tligyeinek
intézésével foglalkozik.

(2) a gyermek alkotmanyos jogainak védelmét az dallampolgari jogok
orszaggyilési biztosa, a maga sajatos eszkozeivel segiti, és ennek soran:

a) a biztos feladata, hogy a gyermek alkotmanyos jogait érinto-
tudomasara jutott-visszaéléseket kivizsgalja, ¢és orvosldsanak
altalanos vagy egyedi intézkedéseket kezdeményezzen.

b) a biztos az a) pontban megnevezett intézkedéseirdl évente beszamol
az orszaggyiilésnek.

Sziiloi jogok és kotelességek

12§ (1) A gyermek sziildje jogosult €s koteles arra, hogy a gyermekét csaladban
gondozza, nevelje, ¢€s a gyermeke testi, szellemi, érzelmi ¢és erkdlcsi
fejlodeésehez sziikséges feltételeket- kiillonosen a lakhatast, étkezést, ruhazattal
valo hozzajutast biztositsa.
(2) A gyermek sziildje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelését segitd
ellatasokrol tajekoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.
(3) A gyermek sziildje-, ha a torvény masképp nem rendelkezik- jogosult és
koteles gyermekét annak személyi és vagyoni tigyeiben képviselni.
(4) A gyermek sziilgje koteles:
a) a gyermekével egyiittmiikodni, és emberi méltosdgat a 6§(5)
bekezdése szerint tiszteletben tartani,
b) a gyermek jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges
intézkedéseket megtenni,
€) a gyermek ellatasaban kozremiikodo személyekkel és szervekkel,
tovabba a hatosagokkal egytittmiikodni.

A jogosultak érdekvédelme
1.) 1997.¢vi XXXI. Tv. 36§(1) bek. Alapjan a jogosult torvényes képviseldje a
hazirendben foglaltak szerint panasszal fordulhat az adott intézmény

vezetjéhez, az KEB. vezetbjéhez, vagy az FErdekképviseleti Forumhoz a
kovetkezd esetekben:
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a) az intézményi jogviszony megsértése, kiilonosen a személyiségi jogainak,
kapcsolattartasainak sérelme, tovabba az intézmény dolgozoinak szakmai,
titoktartasi és vagyonvédelmi kotelezettségei megszegése esetén, vagy

b) az ellatas koriilményeit érintd kifogasok orvoslasa érdekében.

2.) A panasz kivizsgalasanak eredményérdl a panasztevot 15 napon belil kell
értesiteni és sziikséges esetben tajékoztatni a sérelem orvosldsanak igénybe
vehetd mas modjarol is. (Gyvt.36§.(2) bek.)

3.) A gyermek torvényes képviseldje panaszaval az EB. Fenntart6jahoz
fordulhat, ha a panasz kivizsgéalasara jogosult hataridoben nem intézkedik, vagy
ha az intézkedéssel nem ért egyet.(Gyvt.36§(2) bek.)

4.) A panasz kivizsgaladsa jogosultak dontésiikrol hatarozatot hoznak, amit
megfelelden indokolni kotelesek.

5.) Az Erdekképviseleti Forum megalakitasanak és tevékenységének szabélyait
az EB. Fenntartgja allapitja meg a Gyvt. 35§ (1) bek. szerint.
Az Erdekképviseleti Forum tagjai:

e az intézményben ellatasban részesitettek torvényes képviseldi

e az intézményi dolgozok képviseloi

e az intézményt fenntartd dnkormanyzat képviseloi

A torvényes képviseldk (szlilok) szadma nem lehet kevesebb, mint az intézményi
dolgozdk, valamint a fenntartd Onkormanyzat képviseldibdl valasztott tagok
Osszlétszama.

6.) Az Erdekképviseleti Forum tagjai jogi szekértét is igénybe vehetnek.

A hazirendben foglaltakat elolvastam és tudomasul vettem:

Szul6 alairasa
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Abolcsdde és a csaldd egytittmiikodésének
szinterei

GYERMEK

ELSO ZULOVEL TORTENO
TALALKOZAS BESZOKTATAS
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